FUNZIONIGRAMMA AA. 2024/25

STAFF DEL DIRIGENTE SCOLASTICO

Docente incaricato: Prof.ssa Simona Chiarlone

- sostituzione del D.S. in caso di assenza o di impedimento o su delega, esercitandone tutte le
funzioni anche negli Organi Collegiali, redigendo atti, firmando documenti interni, curando i rapporti
con l'esterno;

- cooperazione nell'organizzazione generale della scuola e nella gestione delle emergenze relative
ad assenze improvvise o ritardo dei docenti con riadattamento temporaneo delle lezioni, utilizzazioni
docenti, registrazione eventuali ore eccedenti;

- collaborazione nella sostituzione dei docenti assenti con annotazione su apposito registro
adottando criteri di efficienza, equita ed uguaglianza;

- collaborazione nella collocazione funzionale delle ore a disposizione per completamento orario dei
docenti con orario di cattedra inferiore alle ore 18 e delle ore di disponibilita per effettuare
supplenze;

- condivisione di materiale inerente alla gestione interna dell’Istituto, accertamento della tenuta di
procedure e strumenti di documentazione didattica da parte dei docenti;

- esame e responsabilita del registro delle firme del personale docente;

- attuazione delle norme regolamentari della didattica digitale integrata in caso di chiusura delle
scuole per epidemia o altro;

- concessione di ingressi posticipati o uscite anticipate studenti solo se accompagnati o prelevati da
genitore o delegato;

- controllo del rispetto del regolamento d’Istituto da parte degli studenti (disciplina, ritardi, uscite
anticipate, etc);

- primi contatti con le famiglie degli allievi, coadiuvazione nelle comunicazioni;

- compartecipazione alle riunioni di Staff;

- verifica del rispetto delle norme nei corridoi e negli spazi dell’istituto;

- controllo firme docenti alle attivita collegiali programmate;

PRIMO COLLABORATORE




- collaborazione nella redazione di circolari docenti, allievi e famiglie su argomenti specifici;

- collaborazione con il Dirigente Scolastico per la formulazione dei punti all'o.d.g. del Collegio dei
Docenti;

- supporto al lavoro del Dirigente Scolastico;

- applicazione delle regole di prevenzione delle malattie infettive;

- vigilanza in merito alla sicurezza e all’'igiene dell’edificio in collaborazione con gli addetti del
servizio di prevenzione e protezione, con I'impegno di segnalare al DS e al DSGA qualsiasi
situazione possa richiedere un intervento di manutenzione ordinaria e/o straordinaria per consentire
di inoltrare la richiesta agli uffici competenti;

- cura, in collaborazione con il Dirigente scolastico, dell’articolazione dell’orario di lavoro, nonché la
modalita di accertamento del suo rispetto, anche in relazione al piano annuale delle attivita;

- verifica regolare dell’organizzazione di tutte le attivitd programmate del personale docente;

- coordinamento e controllo in merito alla corretta organizzazione e all’utilizzo di spazi scolastici,
nonché delle attrezzature;

- sovrintende ai lavori della Commissione “Viaggi e Uscite didattiche”;

- € membro del Nucleo di Autovalutazione;

- svolge azione promozionale delle iniziative poste in essere dall’Istituto;

- collaborazione alla stesura dell'orario;

- collaborazione con gli uffici amministrativi;

- cura della procedura per gli Esami di Stato ed esami di idoneita;

- collaborazione con le Funzioni strumentali, Referenti e Responsabile di plesso;

- collaborazione per la stesura del Piano Annuale delle attivita.

SECONDO COLLABORATORE

Docente incaricato: Prof. Mirko Dagnino

- sostituzione del D.S. in caso di assenza o di impedimento o su delega, esercitandone tutte le
funzioni anche negli Organi Collegiali, e redigendo atti, firmando documenti interni, curando i
rapporti con I'esterno;

- collaborazione nella gestione del sito web alle iniziative di formazione in ambito digitale,
proponendo anche programmi per l'introduzione di nuove tecnologie, intese ad ottenere un migliore
rendimento dei servizi ed una migliore organizzazione del lavoro;

- coordinamento delle attivita extra-curricolari;

- si occupa dei permessi di entrata e di uscita degli studenti, in assenza del Dirigente Scolastico, in
collaborazione con il primo collaboratore;




- coadiuva il Dirigente Scolastico e il primo collaboratore nella relazione e nelle comunicazioni con
le famiglie;

- svolge azione promozionale delle iniziative poste in essere dall'lstituto;

- collaborazione con il Dirigente Scolastico per la formulazione dei punti all'o.d.g. del Collegio dei
Docenti;

- applicazione delle regole di prevenzione delle malattie infettive;

- cooperazione nell'organizzazione generale della scuola e nella gestione delle emergenze relative
ad assenze improvvise o ritardo dei docenti con riadattamento temporaneo delle lezioni, utilizzazioni
docenti, registrazione eventuali ore eccedenti;

- collaborazione nella sostituzione dei docenti assenti con annotazione su apposito registro
adottando criteri di efficienza, equita ed uguaglianza;

- condivisione di materiale inerente alla gestione interna dell’lstituto, accertamento della tenuta di
procedure e strumenti di documentazione didattica da parte dei docenti;

- esame e responsabilita del registro delle firme del personale docente; - attuazione delle norme
regolamentari della didattica digitale integrata in caso di chiusura delle scuole per epidemia o altro;
- concessione di ingressi posticipati o uscite anticipate studenti solo se accompagnati o prelevati da
genitore o delegato;

- controllo del rispetto del regolamento d’Istituto da parte degli studenti (disciplina, ritardi, uscite
anticipate);

- primi contatti con le famiglie degli allievi, coadiuvazione nelle comunicazioni;

- compartecipazione alle riunioni di Staff;

- verifica del rispetto delle norme nei corridoi e negli spazi dell’istituto;

- controllo firme docenti alle attivita collegiali programmate;

- collaborazione nella redazione di circolari docenti, alunni e famiglie su argomenti specifici;

- collabora con il Dirigente Scolastico per la formulazione dei punti all’'o.d.g. del Collegio dei Docenti;
- supporto al lavoro del Dirigente Scolastico;

- applicazione dei regolamenti;

- vigilanza in merito alla sicurezza e all'igiene dell’edificio in collaborazione con gli addetti del
servizio di prevenzione e protezione, con I'impegno di segnalare al DS e al DSGA qualsiasi
situazione possa richiedere un intervento di manutenzione ordinaria e/o straordinaria per consentire
di inoltrare la richiesta agli uffici competenti;

- cura, in collaborazione con il Dirigente scolastico, dell’articolazione dell’orario di lavoro, nonché la
modalita di accertamento del suo rispetto, anche in relazione al piano annuale delle attivita;

- verifica regolare dell’'organizzazione di tutte le attivita programmate del personale docente;




- coordinamento e controllo in merito alla corretta organizzazione e all’utilizzo di spazi scolastici,
nonché delle attrezzature;

- svolge azione promozionale delle iniziative poste in essere dall'lstituto;

- collaborazione alla stesura dell'orario;

- collaborazione con gli uffici amministrativi;

- collabora nella procedura per gli Esami di Stato ed esami di idoneita;

- collaborazione con le funzioni strumentali, referenti e responsabile di plesso

- collaborazione per la stesura del Piano Annuale delle attivita.

RESPONSABILE DI PLESSO
(SEZIONE STACCATA)

Docente incaricato: Prof.ssa Rossello Raffaella

- Diffondere le circolari, comunicazioni, informazioni al personale in servizio nel plesso organizzando
un sistema di comunicazione interna;

- Raccogliere e vagliare adesioni a iniziative generali, in collaborazione con i Coordinatori di classe;

- Raccogliere le esigenze relative a materiali, sussidi, attrezzature necessarie al plesso; - Segnalare
eventuali situazioni di rischi, con tempestivita;

- Riferire sistematicamente al Dirigente Scolastico circa 'andamento e i problemi del plesso;

- Essere punto di riferimento per i rappresentanti di classe.

DIRETTORE DEI SERVIZI GENERALI
E AMMINISTRATIVI

Sig.ra Stefania Giglio (facente funzione)

- € responsabile dell’istruttoria inerente a ogni singolo procedimento amministrativo contabile, ai
sensi dell’art. 5, c. 1, della legge 241/1990, nonché dell’art. 10, c. 1, del D.M. 190/1995. In
particolare;

- svolge la funzione di Responsabile Unico del Procedimento (RUP) ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs.
50/2016 e delle Linee Guida ANAC n. 3;

- svolge funzioni di coordinamento e promozione delle attivita di competenza del personale ATA,
noncheé di verifica dei risultati conseguiti, nel rispetto delle direttive impartite e degli obiettivi
assegnati;

- vigila costantemente sul regolare svolgimento delle funzioni e attivita svolte dal personale ATA, al
fine di assicurare 'unitarieta della gestione dei servizi amministrativi e generali della scuola in
coerenza e in funzione delle finalita e degli obiettivi dell’istituzione scolastica, in particolare del
PTOF.

- collabora con il DS per formazione e/o aggiornamento personale;

- collabora con il DS per gli adempimenti legati alla contrattazione integrativa;

- si occupa in generale di quanto previsto dalla normativa.




FUNZIONI STRUMENTALI

AREA 1 Docente incaricato: Prof.ssa Valeria Roba
PTOF - Predisposizione, realizzazione, monitoraggio e gestione del Piano dell’'offerta formativa
AREA 2 Docente incaricato: Prof.ssa Simona Chiarlone

Nuove metodologie didattiche e
progettazione europea -
INTERNAZIONALIZZAZIONE

- Coordinamento progetti europei, scambi con 'estero, stage linguistici - Processi di
Internazionalizzazione

AREA 3
Orientamento

Docente incaricato: Prof.ssa Luisa Avolio
- Coordinamento intero sistema di accoglienza e orientamento

AREA 4
Inclusione

Docente incaricato: Prof.ssa Raffaella Rossello
- Coordinamento delle attivita di inclusione.

AREA DIDATTICA

COMMISSIONI

ORARIO

Docenti incaricati:

Prof. Massimo Marazzo (Referente)
Prof.ssa Nadia Veglio

Staff del Dirigente

ELETTORALE

Docenti incaricati:

Prof.ssa Silvia Rodino (Referente)
Prof.ssa Vittoriana Melano

AGGIORNAMENTO E FORMAZIONE

Docenti incaricati:

Prof.ssa Chiara Ratto (Referente)
Prof.ssa Ana Maria Ghica




ORIENTAMENTO

Docenti incaricati:

Prof.ssa Luisa Avolio (Referente)
Prof. Massimo Marazzo
Prof.ssa Paola Badano
Prof.ssa Michela Baldi
Prof.ssa Vittoriana Melano
Prof.ssa Antonietta Musante
Prof.ssa Antonella Passanisi
Prof.ssa Silvia Rodino
Prof.ssa Silvia Scarzella
Prof. Simone Pellegrini
Prof.ssa Nadia Veglio

ORIENTAMENTO IN USCITA

Docenti incaricati:
Prof.ssa Luisa Avolio (Referente)

TECNICA E COLLAUDO

Docenti incaricati:
Prof. Massimo Marazzo (Referente)

Docenti incaricati:

Prof.ssa Valeria Roba (Referente)
Prof. Loris Tappa

PTOF Prof. Carlo Vota
Prof.ssa Simona Chiarlone
Prof.ssa Vittoriana Melano
Docenti incaricati:
FORMAZIONE CLASSI Prof.ssa Michela Baldi (Referente)

Prof.ssa Vittoriana Melano

GIORNALINO D’ISTITUTO

Docenti incaricati:
Prof. Roberto Vaglica (Referente)

VIAGGI DI ISTRUZIONE

Docenti incaricati:

Prof.ssa Luisa Avolio (Referente)
Prof. Massimo Marazzo

Prof.ssa Paola Badano




Docenti incaricati:

SOS Prof.ssa Barbara Moretti (Referente)
Prof.ssa Simona Chiarlone
Docenti incaricati:
ACCOGLIENZA Prof.ssa Luisa Avolio (Referente)

Inclusione allievi stranieri

Prof.ssa Michela Baldi
Prof.ssa Simona Chiarlone

ERASMUS PLUS

Docenti incaricati:

Prof.ssa Simona Chiarlone (Referente)
Prof.ssa Laura Bordino

Prof.ssa Antonietta Musante

Prof.ssa Antonella Passanisi

Prof. Simone Pellegrini

Docenti incaricati:
Prof.ssa Raffaella Rossello (Referente)
Prof.ssa Luisa Avolio

D Prof.ssa Simona Chiarlone
Prof. Mirko Dagnino
Prof.ssa Valeria Roba
INCARICHI
Docenti incaricati:
EEE Prof.ssa Michela Occhetto (Referente)

Prof.ssa Michela Baldi
Prof.ssa Antonietta Musante

ATTIVITA’ SPORTIVA - PALESTRA

Docenti incaricati:
Prof.ssa Stefania Resio (Referente)

LABORATORIO DI LINGUE

Docenti incaricati:
Prof.ssa Laura Bordino (Referente)

LABORATORIO DI CHIMICA

Docenti incaricati:
Prof. Nicolo Pollero (Referente)




LABORATORIO DI FISICA

Docenti incaricati:
Prof.ssa Michela Occhetto (Referente)

LABORATORIO DI INFORMATICA

Docenti incaricati:
Prof. Mirko Dagnino (Referente)

RSPP

Docenti incaricati:
Prof. Mirko Dagnino (Referente)

ANIMATORE DIGITALE

Docenti incaricati:

Prof. Mirko Dagnino (Referente)
Team digitale:

prof.ssa Laura Bordino

prof. Massimo Marazzo

sig. Franco Scalise

sig.ra Sabrina Costa

GRUPPO MUSICALE

Docenti incaricati:
Prof.ssa Laura Bordino (Referente)

EDUCAZIONE CIVICA
EDUCAZIONE ALLA LEGALITA’

Docenti incaricati:
Prof. Salvatore Maglio (Referente)

EDUCAZIONE AMBIENTALE
EDUCAZIONE ALLA SOSTENIBILITA

Docenti incaricati:
Prof. Salvatore Maglio (Referente)

EDUCAZIONE ALLA SALUTE E
RETE SCUOLE CHE PROMUOVONO
LA SALUTE
EDUCAZIONE ALIMENTARE

Docenti incaricati:

Prof. Nicolo Pollero (Referente)
Prof.ssa Michela Baldi

Prof. Massimo Marazzo

Prof.ssa Carmen Mosca

Prof.ssa Antonietta Musante

BULLISMO
CYBERBULLISMO
CONTATTI ASSOCIAZ. LIBERA

Docenti incaricati:

Prof. Nicolo Pollero (Referente)
Prof. Massimo Marazzo




Prof.ssa Carmen Mosca
Prof.ssa Antonietta Musante
Personale ATA

Costa Sabrina
Genitori/Allievi del CDI

Docenti incaricati:

PCTO Prof.ssa Antonietta Musante (referente)
(supporto Prof.ssa Luisa Avolio)
Docenti incaricati:
Prof. Alessandro Vinai (Referente)
BIBLIOTECA Prof.ssa Maria Ida Bergero

Prof.ssa Antonella Passanisi
Prof.ssa Silvia Scarzella

PON/PNRR - DM 66

Docenti incaricati:
Prof.ssa Antonietta Musante (Referente)

PNRR - DM 65

Docenti incaricati:
Steam
Prof.ssa Michela Occhetto (Referente)

PNRR -DM 19

Docenti incaricati:

Prof.ssa Simona Chiarlone (Referente)
Team dispersione:

Prof.ssa Raffaella Rossello

Prof. Mirko Dagnino

Prof.ssa Michela Occhetto

CONSULTA

Docenti incaricati:
Prof.ssa Maria Lambertini (Referente)

ESABAC

Docenti incaricati:
Prof.ssa Sara Scasso (Referente)

GIOCHI MATEMATICI

Docenti incaricati:
Prof.ssa Antonietta Musante (Referente)




ICDL

Docenti incaricati:

Prof.ssa Michela Occhetto (Referente)
Prof.ssa Luisa Avolio

Prof. Mirko Dagnino

Prof.ssa Valeria Roba

RAPPORTI CON LA STAMPA

Docenti incaricati:
Prof.ssa Antonella Passanisi (Referente)

Prof.ssa Simona Chiarlone
Prof. Roberto Vaglica

ALLIEVI ADOTTATI

Docenti incaricati:
Prof. Simone Pellegrini (Referente)

INVALSI

Docenti incaricati:

Prof.ssa Vittoriana Melano (Referente)
Prof.ssa Paola Badano

Prof.ssa Antonietta Musante

Prof. Loris Tappa

TEATRO

Docenti incaricati:

Prof.ssa Erika La Cecilia (Referente)
Prof.ssa Luisa Avolio

Prof.ssa Paola Badano

Prof.ssa Antonella Passanisi

DIDATTICA DELLA STORIA
DIDATTICA DELLA SHOAH

Docenti incaricati:

Prof.ssa Maria Rosa Simonassi (Referente)
Prof.ssa Chiara Ratto

GLlI

Docenti incaricati:
Prof.ssa Raffaella Rossello
Prof.ssa Michela Germano
Prof.ssa Beatrice Lucifero
Prof.ssa Carmen Mosca
Prof. Loris Tappa

Prof.ssa Delfina Zanini
Sig.ra Flavia Siccardi




Sig. Sacone (genitore)
Referente ASL

REFERENTE TIROCINIO UNIV.
TFA SOSTEGNO

Docenti incaricati:
Prof.ssa Silvia Rodino

MOBILITY MANAGER
EDUCAZIONE STRADALE

Docenti incaricati:
Prof. Mirko Dagnino

DOCENTE ORIENTATORE FUTURA

Docenti incaricati:

PNRR Prof. Salvatore Maglio
Docenti incaricati:
Prof. Mirko Dagnino
REFERENTE ePOLICY Team epolicy:

Prof. Nicold Pollero
Prof. Carlo Vota
Prof. Emanuele Castelnuovo

TUTOR DOCENTI NEOASSUNTI

Docenti incaricati:

Prof. Nicold Pollero (Prof.ssa Bavestrello)
Prof.ssa Silvia Scarzella (Prof.ssa Rossello)

DIPARTIMENTI DISCIPLINARI

LETTERE

Docente Coordinatore: Prof. Roberto Vaglica
- coordina i docenti di lettere negli aspetti di progettazione e valutazione del percorso didattico

LINGUE STRANIERE

Docente Coordinatore: Prof.ssa Simona Chiarlone

- coordina i docenti delle lingue straniere negli aspetti di progettazione e valutazione del percorso
didattico

MATEMATICA E FISICA

Docente Coordinatore: Prof.ssa Antonietta Musante

- coordina i docenti di matematica e fisica negli aspetti di progettazione e valutazione del percorso
didattico

STORIA E FILOSOFIA

Docente Coordinatore: Prof. Loris Tappa
- coordina i docenti di storia e filosofia negli aspetti di progettazione e valutazione del percorso
didattico




DISEGNO E STORIA DELL’ARTE

Docente Coordinatore: Prof.ssa Valeria Roba

- coordina i docenti di disegno e storia dell’arte negli aspetti di progettazione e valutazione del
percorso didattico

SCIENZE

Docente Coordinatore: Prof. Nicolo Pollero
- coordina i docenti di scienze negli aspetti di progettazione e valutazione del percorso didattico

SCIENZE MOTORIE

Docente Coordinatore: Prof.ssa Maria Lambertini

- coordina i docenti di scienze motorie negli aspetti di progettazione e valutazione del percorso
didattico

IRC

Docente Coordinatore: Prof. Massimo Marazzo
- coordina i docenti di IRC negli aspetti di progettazione e valutazione del percorso didattico

SOSTEGNO

Docente Coordinatore: Prof.ssa Carmen Mosca
- coordina i docenti di sostegno negli aspetti di progettazione e valutazione del percorso didattico

CONSIGLI DI CLASSE

I CLASS

Coordinatore di classe: Prof.ssa Raffaella Rossello
Segretario: Prof.ssa Maria |da Bergero

Il CLASS

Coordinatore di classe: Prof.ssa Maria Rosa Simonassi
Segretario: Prof.ssa Nadia Veglio

CLASSICO lll CLASS

Coordinatore di classe: Prof.ssa Federica Gozzi
Segretario: Prof. Nicold Pollero

IV CLASS

Coordinatore di classe: Prof.ssa Letizia Bertone
Segretario: Prof.ssa Eika La Cecilia

V CLASS

Coordinatore di classe: Prof.ssa Silvia Scarzella
Segretario: Prof.ssa Stefania Resio

SCIENTIFICO 1ISCA

Coordinatore di classe: Prof.ssa Luisa Avolio
Segretario: Prof.ssa Margherita Bavestrello

SEZ. A
2SCA

Coordinatore di classe: Prof.ssa Paola Badano




Segretario: Prof.ssa Maria Lambertini
3SC A Coordinatore di classe: Prof.ssa Antonietta Musante
Segretario: Prof. Mirko Dagnino
Coordinatore di classe: Prof. Roberto Vaglica
4SCA .
Segretario: Prof. Emanuele Castelnuovo
Coordinatore di classe: Prof.ssa Simona Chiarlone
5SCA Segretario: Prof. Loris Tappa
1SCB Coordinatore di classe: prof.ssa Valeria Roba
Segretario: Prof.ssa Michela Baldi
2SCB Coordinatore di classe: prof. Carlo Vota
Segretario: Prof.ssa Delfina Zanini
SCIENTIFICO 3SCB Coordinatore di classe: prof.ssa Vittoriana Melano
SEZ. B Segretario: Prof. Roberto Sangermani
4SCB Coordinatore di classe: prof.ssa Michela Occhetto
Segretario: Prof.ssa Barbara Moretti
Coordinatore di classe: prof.ssa Silvia Rodino
5SCB . :
Segretario: Prof. Massimo Marazzo
Coordinatore di classe: Prof. Mattia Bertolissi
1LINGD . . .
Segretario: Prof.ssa Maria Bormioli
2 LING D Coordinatore di classe: Prof.ssa Ana Maria Ghica
LINGUISTICO Segretario: Prof.ssa Paola Ferraro
SEZ.D
Coordinatore di classe: Prof.ssa Laura Bordino
3LINGD . :
Segretario: Prof. Loris Tappa
4 LING D Coordinatore di classe: Prof. Simone Pellegrini




Segretario: Prof.ssa Antonella Passanisi
Coordinatore di classe: Prof. Alessandro Vinai
5LINGD . .
Segretario: prof. Loris Tappa
Coordinatore di classe: Prof.ssa Beatrice Kirkos
1LING E .
Segretario: Prof.ssa Francesca Pesco
Coordinatore di classe: Prof. Andrea Grazioli
2LINGE Segretario: Prof. Mattia Bertolissi
LINGUISTICO 9 ot
SEZ.E 3 LING E Coordinatore di classe: Prof.ssa Chiara Ratto
Segretario: Prof.ssa Noemi Ghio
4 LING E Coordinatore di classe: Prof.ssa Sara Scasso
Segretario: Prof.ssa Linda Colletti

AREA SERVIZI AMMINISTRATIVI E AUSILIARI

UFFICIO PROTOCOLLO

Personale Amministrativo

UFFICIO PER LA DIDATTICA

Personale Amministrativo

UFFICIO PERSONALE

Personale Amministrativo




